Basic Computer Skills Windows 7

Windows Kapitel 8 Lektion 5
Dateityp

% Suchen nach dem Dateityp

v" Nach dieser Ubung finden Sie Dateien wieder, deren Dateityp Sie kennen.

@ Aufgabe Ubungsordner: =¥ Ubung

1. Suchen nach dem Dateityp
Offnen Sie den Ordner Ubung.
v" Geben Sie ins Suchfeld den Begriff *.docx ein.
Starten Sie die Suche. Sie erhalten 3 Suchergebnisse.

v" Suchen Sie nach Excel-Arbeitsmappen (*.x/sx), nach Access-Datenbanken
(*.mdb bzw. *accdb) und nach PowerPoint-Prasentationen (*.ppt bzw. *pptx).

Sie finden 1 Excel-Arbeitsmappe (*.x/sx), 1 alte Version einer Access-
Datenbank (*.mdb) und 2 alte Versionen von PowerPoint-Prasentationen

(*.ppt).
v SchlieRen Sie alle offenen Fenster.

Ubung
1. Suchen Sie in Ihrem personlichen Ordner nach allen Bildern von Typ *.jpg.
2. Suchen Sie in Ihrem personlichen Ordner nach allen Dokumenten von Typ
*.docx.
Mindmap

Stellen Sie Ihre Mindmap fertig.

Testen Sie Ihr Wissen
1. Wie suchen Sie nach PDF-Dateien (2 Ergebnisse)?

2. Rufen Sie sich die Dateitypen aus Kapitel 2 in Erinnerung. Wie suchen Sie nach
Filmen? Welche Erweiterungen konnen Textdokumente haben, welche
Erweiterungen kennen Sie fiir Bilder oder Grafiken?

Lésen Sie die beiden Ubungen und erarbeiten Sie dann die Themen des Kapitels 9.

© Daniela Wagner | www.computertrainingdyou.eu | Autorin, IT-Coachin & Fachtrainerin nach I1SO 17024



